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Operazione Rif. PA. 2023-20233/RER Competenze Digitali per il Lavoro approvata con D.G.R. 1925/2023 del 13/11/2023,
cofinanziata con Fondi Europei della Regi: Emilia-R FSE+ 2021/2027.

ELABORAZIONE DI TESTI:

- Gestione di documenti di testo Impostazioni di base Inserimento e
modifica di testo Selezionare e modificare parti del testo.

- Copiare, spostare e cancellare testo.

-Ricerca e sostituzione Formattare testo, paragrafi e il documento nel
suo complesso.

- Applicare stili, colori, liste, e altro ancora.

- Tabelle e immagini: creare, inserire, modificare ed elaborare tabelle,
+ Inserire, modificare e formattare immagini, grafici e disegni.

- Utilizzare funzioni di vocabolario e grammatica.

USARE IL FOGLIO ELETTRONICO:

- Familiarizzare con l'interfaccia del pragramma di foglio elettronico.
- Gestione di fogli elettronici: Aprire, creare e salvare un foglio
elettronico.

- Modificare le impostazioni di base.

- Inserimento e modifica di dati: Inserire dati nelle celle, Selezionare
celle, righe e colonne.

- Modificare dati esistenti.

- Copiare, spostare e cancellare dati. Trovare e sostituire dati.

- Ordinare e Filtrare Dati Lavorare con Fogli di Lavoro Multipli Utilizzo
di Formule e Funzioni

Date e orario delle lezioni nella sede di San Giovanni in Persiceto:

DATA DALLE ALLE  DURATA in ORE
giovedi 09-mag-24 14:00 18:00 4
venerdi 10-mag-24 14.00 18:00 4
martedi 14-miag-24 14:30 18:30 4
giovedi 16-mag-24 14:00 18:00 4
venerdi 17-mag-24 14.00 18:00 4
martedi 21-mag-24 14:30 18:30 4
giovedi 23-mag-24 14:00 18:00 4
venerdi 24-mag-24 14:00 18:00 4
giovedi 30-mag-24 14:00 18:00 4
venerdi 31-mag-24 14:00 18:00 4
40 ore

Date e orario delle lezioni nella sede di San Pietro in Casale:

DATA DALLE ALLE DURATA in ORE
mercoledi | 15-mag-24 09:00 13:00 4
mercoledl | 22-mag-24 0900 13.00 4
mercoledi | 29-mag-24 09:00 13:00 4
mercoledi| 05-giu-24 09:00 13:00 4

martedi 11-giu-24 09:00 13:00 4
mercoledi| 12-giu-24 09:00 13:00 4
martedi 18-giu-24 09:00 13:00 4
giovedi 20-giu-24 09:00 13:00 4
martedi 25-giu-24 09:00 13:00 4
giovedi 27-giu-24 09.00 13:00 4
40 ore

SEDE DI SVOLGIMENTO (A SCELTA):

REQUISITI DI ACCESSO:

MODALITA":

ATTESTAZIONE RILASCIATA




